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Plock, 26.09.2019 r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Mazowiecka Uczelnia Publiczna W Ptocku zaprasza do zlozenia oferty
na przeprowadzenie szkoleri zamknietych dla kadry dydaktycznej i administracyjnej Mazowieckiej
Uczelni Publicznej w Plocku z zakresu:

1. Szkolenie ICNP dla nauczycieli — tgcznie 120 h, dla 15 oséb
2. Obstuga Excel i Word dla kadry administracyjnej — tacznie 16h/2 dni, dla 15 oséb.

Zadanie realizowane w ramach projektu pn. ,Jako§¢ kluczem do ksztalcenia na potrzeby regionalnego
rynku pracy”, realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j, O$ Priorytetowa IIT —
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 — Kompleksowe programy dla szkot
wyzszych (projekt nr POWR.03.05.00-00-z069/17).

1. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zaproszenie do zlozenia oferty o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej progu stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j.)
okreslonego w art. 4 pkt 8 wymienionej ustawy.

2. Kod CPV: 80511000-9 Ustugi szkolenia personelu.

3. Przewidywany termin realizacji zaméwienia/ zlecenia w zakresie czgéci 1 : od dnia
podpisania umowy do 30 czerwca 2020r, w zakresie czesci 2: od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2019r. Szczegdly zamoéwienia znajduja si¢ w opisie przedmiotu
zamoéwienia stanowigce zaltgcznik niniejszego zaproszenia do skladania ofert.

4. Zamoéwienie zostalo podzielone na 2 czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolna
czes¢ zamdwienia ( tj. na jedna albo na wszystkie cze$ci zaméwienia).

5. Kryterium oceny ofert: cena 100%. W kwestiach spornych (np. w przypadku uzyskania
kilku waznych ofert zawierajgcych tozsamg cene, mieszczaca sie w budzecie
Zamawiajgcego) Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te same cenowo
oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty,
ktdra przedstawia nizszg cene.

6. Jezeli oferte zlozy osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej, w cenie
oferty nalezy wliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy, ktére to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
zobowigzany bylby naliczy¢ i odprowadzic.

7. Oferta winna zawiera¢ dane, jak w zalaczonym formularzu oferty stanowigcej Zatgcznik
nr 1. W przypadku reprezentowania oferenta przez pelnomocnika, nalezy zalgczy¢
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pelnomocnictwo osoby lub oséb podpisujacych oferte.

8. Wykonawca obowigzany jest spetnia¢ nastepujace warunki udzialu w postepowaniu w
zakresie czeéci 1, 2 potwierdzane na podstawie o$§wiadczenia, stanowiacego zalgcznik nr

1 do niniejszego zaproszenia, tj.

d.

b.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w peilni z praw
publicznych;

Brak prawomocnego skazania za przestepstwa popelnione umys$lnie (w tym
przestepstwa skarbowe);

Nie jest prowadzone wobec wykonawcy postepowanie o przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe;

posiada uprawnienia do wystawienia certyfikatéw dla uczestnikéw szkolenia
dotyczy czedci 11 2;

Posiadanie zdolnosci technicznej i sytuacji finansowej pozwalajacej na rzetelng i

terminow3 realizacje zamdwienia;

Posiadanie wiedzy doswiadczenia niezbednych do realizacji zamdwienia, tj.
w okresie ostatnich 3 latach przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, w tym okresie — wykonawca
nalezycie wykonat min. 3 szkolenia/warsztaty w zakresie szkolen z zakresu ICNP
w zakresie czeéci 1 oraz w zakresie cze§ci 2 w okresie ostatnich 3 latach przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy, w tym okresie — wykonawca nalezycie wykonal min. 3
szkolenia/warsztaty w zakresie szkoleri z obstugi excel i word. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo weryfikacji prawdziwosci ww. oswiadczenia przed

podpisaniem umowy, poprzez zadanie wskazania przez wykonawce dowodéw
potwierdzajacych, ze zostala wykonana nalezycie. Wykonawca na zadanie

Zamawiajacego zobowigzany bedzie dostarczy¢ w/w dokumenty np. referencje ,
protokét.

9. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MUSZA BYC DOELACZONE
DO OFERTY

a.

Formularz oferty Wykonawcy (Zalacznik nr 1)

b. Wykaz ustug (Zalgcznik nr 2)

C.

Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy

d. Wzér umowy

10. Miejsce i termin skladania ofert. Wypelniony i podpisany Formularz oferty nalezy

ztozy¢ do dnia 04.10.2019 r. godziny 10: 45 w pok. B 202 (Kancelaria Ogélna) w

budynku PWSZ w Plocku, Plac Dabrowskiego 2, 09-402 Ptock w zaklejonej kopercie lub

w formie elektronicznej, opatrzona kwalifikowalnym podpisem elektronicznym osoby

uprawnionej do zlozenia oferty, na adres zamowienia@pwszplock.pl (z dopiskiem: oferta na

na przeprowadzenie szkoleri zamknietych dla kadry administracyjnej Uczelni. Zadanie
realizowane w_ramach projektu pn. ,Jako$§é kluczem do ksztalcenia na potrzeby
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regionalnego rynku pracy”. Otwarcie ofert nastgpi w dniu do dnia 04.10.2019 r. godziny
11:00 w pok. B 104 w budynku PWSZ W Plocku,
Plac Dabrowskiego 2, 09-402 Ptock.

11. W przypadku, gdy oferent nie zalaczyl wszystkich wymaganych dokumentéw lub
o$wiadczen lub sa one niezgodnie z zapisami Zaproszenia, Zamawiajacy moze wezwac
do ich uzupelnienia. Brak uzupelnienia dokumentéw lub o$wiadczenn we wskazanym

terminie powoduje odrzucenie oferty.

12. Oferent jest zwigzany oferta przez 30 dni.

13. Warunki postepowania okreslone w niniejszym Zaproszeniu moga by¢ zmienione lub
odwolane bez podania przyczyny.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert.

15. Postepowanie wszczete na podstawie niniejszego zaproszenia prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej oraz elektroniczne;j.

16. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem zastosowanie maja przepisy

Kodeksu Cywilnego.
17. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
a. Patrycja Marciniak, Emilia Rudzieniec e-mail — zamowienia@pwszplock.pl w

zakresie proceduralnym oraz w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia. Pytania
nalezy kierowac na adres e-mail.
18. Wykaz zatacznikéw:

a. Formularz oferty Wykonawcy (Zalagcznik nr 1)

b. Wykaz ustug (Zatacznik nr 2)

c. Opis przedmiotu zamdwienia (Zatacznik nr 3)

d. Wzdr umowy (Zalacznik nr 4)

19. Mechanizm podzielnej ptatnosci:

a. Ww. mechanizm bedzie mial zastosowanie w zaleznosci od ztozonego w ofercie
o$wiadczenia.

b. Zamawiajacy o$wiadcza, ze bedzie realizowa¢ platnosci za faktury z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaplate w
tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci w terminie ustalonym w umowie.

c. Podzielong ptatnosé¢ tzw. split payment stosuje sie wylacznie przy ptatnosciach
bezgotéwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub
polecenia zaplaty dla czynnych podatnikéw VAT. Mechanizm podzielonej
platnosci nie bedzie wykorzystywany do zaplaty za czynnosci lub zdarzenia
pozostajace poza zakresem VAT (np. zaplata odszkodowania), a takze za
$wiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym
obciazeniem.

d. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego
platnosci w systemie podzielonej ptatnosci tzw. split payment.

e. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we
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wszystkich fakturach, ktére beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem
dla ktdérego zgodnie z Rozdzialem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo
Bankowe (Dz. U. 2018. poz 2187 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

20. Klauzula informacyjna dla wykonawcy na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, informuje, ze: Administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Panistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa z siedzibg w Ptocku, Pl. Dgbrowskiego

2;

. Kontakt z Inspektorem ochrony danych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej: tel.

24 366 54 00 wew. 290, e-mail: iod@pwszplock.pl;

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na potrzeby postepowania oraz w

przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej takze w celu realizacji
przedmiotu zamdwienia, na podstawie zawartej umowy;

. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Kancelaria Adwokacka obstugujaca

PWSZ;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od dnia zawarcia umowy do czasu

zakorniczenia archiwizacji - tj. 5 lat;

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie¢ na podstawie
zgody) ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza obowigzujace w tym zakresie przepisy;

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest

Pani/Pan zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie nie podpisanie umowy.
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