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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie KURSU DLA SAMODZIELNYCH KSIEGOWYCH dla
grupy 8 studentéw oraz KURSU KADRY I PEACE W PRAKTYCE dla grupy 8 studentéw Mazowieckiej
Uczelni Publicznej w Ptocku.

Kursy realizowane beda dla oséb uczestniczacych w projekcie pn. ,,Podniesienie jakosci ksztalcenia w

odpowiedzi na potrzeby spoteczno-gospodarcze” POWR.03.05.00-00-z050/18, wspétinansowanego z

EFS, w ramach Programu Operacyjnego POWER, dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych,
w terminie do 30.06.2020 r.

Warunki ogdlne:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia podzielony jest na 2 czesci. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna

lub wiecej czesci.

a) Cze$é 1: KURSU DLA SAMODZIELNYCH KSIEGOWYCH

b) Czes¢ 2 - KURSU KADRY I PLACE W PRAKTYCE

2. Ustuga zawiera wydatki zwigzane z pelna organizacja i przeprowadzeniem szkolenia w zakresie

czedci 1 i czedci 2 zaméwienia m.in.:

a)

c)

d)

zapewnienie miejsca kursu —Wykonawca musi zapewni¢ pomieszczenie do przeprowadzenia
kursu a w przypadku korzystania z sal oséb/ instytucji obcych Wykonawcy, umowe o wynajem
sal na okres realizacji danego szkolenia. Wykonawca musi dysponowac salami dla okreslonej
liczny os6b. Wykonawca jest zobowigzany réwniez do zapewnienia sali wykladowej i sali
¢wiczen wyposazonej w sprzet multimedialny. Wszystkie sale musza by¢ wentylowane z
dostepem do wezta sanitarnego.

materialy szkoleniowe, podreczniki (w tym w razie potrzeby dostosowane do potrzeb oséb z
niepelnosprawnosciami). Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materialty w
wersji papierowej i elektronicznej. 1 egzemplarz materiatéw w wersji papierowej i elektronicznej
zostanie przekazany Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu.

niezbedny do przeprowadzenia kursu sprzet techniczny (w tym w razie potrzeby dostosowany
do potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami).

wyposazenie sal niezbedne do przeprowadzenia kursu .

Miejsce realizacji kursu na terenie miasta Plock - Dopuszcza sie¢ mozliwo$é innego miejsca
szkolenia niz miasto Plock, jednak w takim przypadku koszty dowozu/dojazdu uczestnika
szkolenia z miejscowosci Ptock do miejsca odbywania szkolenia oraz koszty powrotne do

Ptocka w catosci jednostka szkolaca (Wykonawca musi uwzglednic¢ te koszty).
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f) W przypadku organizacji szkolenia w miejscowosci innej niz miasto Ptock oraz organizacji
codziennego dowozu uczestnika do miejsca szkolenia dzienny czas trwania szkolenia wraz z

dojazdem w obie strony nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

CZESC 1 KURS DLA SAMODZIELNYCH KSIEGOWYCH

1.

a)

b)

c)
d)

b)

c)
d)

2

ZAKRES USLUGI:

realizacja kursu teoretyczne i praktyczne przygotowujacego uczestnikéw do wykonywania
zawodu: specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103), ktdry zostat ujety w klasyfikacji
zawoddw i specjalno$ci wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145

liczba godzin — nie mniej niz 200 na jednego uczestnika(1l godzina szkoleniowa = 45 min.)

liczba uczestnikdw 8

zajecia realizowane w dni powszednie i/lub w weekendy

Ponadto wykonawca zapewni:

egzamin wewnetrzny, ktérego zdanie pozwoli na uzyskanie certyfikatu specjalisty ds.
rachunkowosci z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji zawodowych wystawionego przez
Wykonawece;

wydanie certyfikatu o ktérym mowa powyzej;

materiaty szkoleniowe;

sale szkoleniowe zapewniajgce komfort pracy oraz infrastrukture niezbedna do realizacji tresci
merytorycznych kursu,

wypelnienie obowigzkéw informacyjno-promocyjnych zgodnie z Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz Rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.

Planowany termin realizacji: styczen 2020 r. — czerwiec 2020 r.

Liczba uczestnikéw: 8 0s6b, Zamawiajacy zastrzega, iz liczba uczestnikéw moze ulec
zmniejszeniu.

Miejsce realizacji: Miejsce wskazane przez Wykonawce

Wymagane jest:
a) Oswiadczenie Wykonawcy : posiada uprawnienia do wystawienia certyfikatow dla
uczestnikéw kursu;

. DODATKOWE:

2.1. Z Wykonawca zostanie zawarta umowa Powierzenia przetwarzania danych osobowych.
2.2. Wykonawca zobowiazuje si¢ prowadzi¢ odpowiednia dokumentacje projektowa oznaczona

logotypami dostarczonymi przez Zamawiajacego:
dziennik zaje¢,

listy obecnosci uczestnikéw kursu.
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2.3. Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za kurs, zobowigzany bedzie do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:

nie zgloszeniu si¢ uczestnikdw na kurs;

przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa;

innych sytuacjach, ktére maja wplyw na realizacje programu kursu i umowy.

2.4. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie realizacji
ustugi, nastepujace dokumenty:

dziennik zaje¢ zawierajacy: podpisane listy obecnosci uczestnikéw, wymiar godz. zajec, temat

zaje¢ potwierdzenie odbioru wydawanych certyfikatéw;

oryginaty ankiet oceniajacych przeprowadzonych wéréd uczestnikédw kursu;

oryginaty imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyty kurs;

oryginaty imiennego wykazu oséb, ktdre nie ukoniczyly kursu;

ksero certyfikatéw dot. ukonczenia przez uczestnikdw kursu (podpisane za zgodno$¢ z

oryginatem);

faktur VAT/rachunku za zrealizowany kurs;

inna dokumentacja niezbedna do rozliczenia kursu.

CZESC I KURS KADRY I PEACE W PRAKTYCE

b)
c)
d)

b)
c)
d)

1. ZAKRES USLUGI:

realizacja kursu teoretyczne i praktyczne przygotowujacego uczestnikéw do wykonywania
zawodu: specjalisty ds. wynagrodzen (kod zawodu 242310), ktdéry zostat ujety w klasyfikacji
zawoddw i specjalnosci wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145

liczba godzin — nie mniej niz 132 (1 godzina szkoleniowa = 45 min.)

liczba uczestnikow 8

zajecia realizowane w dni powszednie i/lub w weekendy

2. Ponadto wykonawca zapewni:

egzamin wewnetrzny, ktérego zdanie pozwoli na uzyskanie zaswiadczenia posiadania
kwalifikacji zawodowych specjalisty ds. wynagrodzen wystawionego przez Wykonawce;
wydanie zaswiadczeniao ktérym mowa powyzej;

materiaty szkoleniowe,

sale szkoleniowe zapewniajgce komfort pracy oraz infrastrukture niezbedna do realizacji tresci
merytorycznych kursu,

wypelnienie obowigzkow informacyjno-promocyjnych zgodnie z Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz Rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
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Planowany termin realizacji: styczen 2020 r. — czerwiec 2020 r.
Liczba uczestnikdw: 8 oséb,
Miejsce realizacji: Miejsce wskazane przez Wykonawce

Wymagane jest, aby Wykonawca prowadzacy kurs:
b) posiadal uprawnienia do wystawienia zaswiadczen dla uczestnikéw kursu;

DODATKOWE:
3.1 Z Wykonawca zostanie zawarta umowa Powierzenia przetwarzania danych osobowych.
3.2 Wykonawca zobowigzuje si¢ prowadzi¢ odpowiednia dokumentacje projektowa oznaczong

logotypami dostarczonymi przez Zamawiajgcego:
dziennik zajed,

listy obecnosci uczestnikéw kursu.

3.3 Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za kurs, zobowigzany bedzie do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

nie zgloszeniu si¢ uczestnikdw na kurs;

przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa;

innych sytuacjach, ktére maja wptyw na realizacje programu kursu i umowy.

3.4 Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu, w terminie realizacji
ustugi, nastepujace dokumenty:

dziennik zaje¢ zawierajacy: podpisane listy obecnosci uczestnikdw, wymiar godz. zaje¢, temat

zaje¢ potwierdzenie odbioru wydawanych certyfikatéw;

oryginaty ankiet oceniajacych przeprowadzonych wéréd uczestnikéw kursu;

oryginaty imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyty kurs;

oryginaty imiennego wykazu oséb, ktére nie ukoniczyly kursu;

ksero certyfikatéw dot. ukomczenia przez uczestnikéw kursu (podpisane za zgodno$¢ z

oryginatem);

faktury VAT/rachunku za zrealizowany kurs;

inna dokumentacja niezbedna do rozliczenia kursu.



